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PRESENTACION

Quien bien piensa, bien escribe.
En la vida académica es importante la redaccion de resumenes, sintesis, ensayos e
informes, pasando por los reportes de lecturas y la elaboracién de fichas. Por otra parte
la inclusién de citas, tablas, mapas de ideas, graficos, etc., demandan habilidades
superiores a las alcanzadas por los estudiantes y dado que comunicarse por escrito es
una competencia basica se propone este taller.
Si la expresion oral es compleja, para algunos, es todavia mayor el reto de expresar por
escrito, en forma ordenada, clara y directa sus pensamientos.

Escribir y pensar son dos acciones que se complementan, se piensa antes de escribir y
se piensa si lo escrito representa el mensaje que nos hemos propuesto. La légica
interna del parrafo asi como la secuencia de todos los componentes del escrito seran
juzgados con criterios gramaticales o formales predeterminados, por lo tanto no basta
escribir, sino escribir con correccion y claridad atendiendo las normas institucionales. El
estilo propio no ha de quedar anulado sino refinado o mejor dicho elevado.

Algunas de las observaciones recurrentes en los escritos de nuestros alumnos son:
poca claridad de las ideas, errores de ortografia, transcripcién sin citar fuentes, citas
mal utilizadas y resimenes en vez de ensayos.

Como una forma de apoyar a los estudiantes, en las unidades donde sea necesario, se
ofrecera este taller de preferencia en el segundo semestre y si el caso lo amerita antes,
con o sin valor curricular, ya que desarrollar esta competencia les facilitaria avanzar con
éxito en la licenciatura, asi como usar correctamente el lenguaje escrito en la vida
cotidiana y profesional.

COMPETENCIA GENERAL

El estudiante expresa por escrito, con fluidez y correccion ideas, argumenta, compara y
concluye, distingue la estructura de los textos académicos y aplica las normas de la
APA, en sus producciones con actitudes de colaboracion, tolerancia y autocritica
ESTRUCTURA DEL CURSO

Bloque No. I. Comunicacion y expresion escrita

El blogue | parte de la recuperacion de las experiencias comunicativas de los
estudiantes, hace un repaso de los elementos necesarios en el proceso de la
comunicacion asi como de los elementos gramaticales que constituyen un mensaje
escrito. Serd necesario efectuar ejercicios de expresion oral para despertar el interés,
luego paulatinamente se irdn realizando escritos sencillos.

Preguntas

¢,Cudl es la forma ordinaria en que se comunican los sujetos de una especie entre si?



¢, COmo nos comunicamos las personas?
¢ Es igual hablar que escribir?

Contenidos

>

El proceso de la comunicacion.

Los componentes gramaticales de una oracion
El pensamiento escrito.

Tipos de escritos

La descripcion y la narraciéon
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Bibliografia

Berlo, David, K. El proceso de la comunicacion. 3-56.

Munguia Z, M. Redaccién e investigacion documental.

Sanz, Goria. Aprender a redactar notas. El proceso de la redaccién 21-28

Serafini, Ma. Teresa. COmo se escribe. La generacion de las ideas 45-67. La
organizacion de las ideas. 69-110.

Van Dijk, Teun A. 7.- Texto e interaccion. La conversacion. 237-283.

Bloque Il Redactar es construir

El propdsito es elevar el nivel de escritura, organizando y ampliando las ideas para
producir un texto coherente.

Se trabajard a partir de un tema, cuya eleccion se lograra por aproximaciones
sucesivas, los alumnos realizaran 3 propuestas y trataran de avanzar en cada uno
aplicando los criterios sefalados, hasta elegir uno de manera definitiva.

Los textos que se indican servirdn de apoyo y permitiran trabajar de manera progresiva
el tema.

Preguntas
¢, Como se elige un tema?
¢, Como se desarrolla una idea?

¢,Cual es la funcion de la bibliografia?

Contenidos
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El tema.

El propdésito.

La tabla de composicion.
Esquema.

El parrafo.

Ideas principales y secundarias.
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Bibliografia



Gracida, Ysabel y A. B. Galindo. (coord..) Comprension y produccién de textos. Un acto
comunicativo. 151-187

Munguia Z, Manuel. Redaccion e investigacién documental.

Olea Franco, Pedro. Técnicas de investigacion documental. 109-136

Ortega, Wenceslao. Redaccion y composicion. Técnicas y practicas

Serafini, Ma. Teresa. CoOmo se escribe. La generacién de las ideas 45-67 y La
organizacion de las ideas 69-102. La escritura p. 131-169

Bloque No. lll. Estructura de los textos académicos

En el dltimo bloque se propone que los estudiantes apliqguen los aprendizajes en la
construccién de textos de orden académico, elaborando por lo menos uno de cada tipo
individualmente o por equipo de tres integrantes, las actividades seran puestas en
comun, tratando de mejorar el producto y por ende la competencia.

Preguntas

¢,Cuales son los escritos mas usuales en el ambito universitario?
¢, Por qué tantos profesores solicitan ensayos?

¢, Coémo se emplea la informacion recabada?

¢ Existen normas para presentar un escrito?

Contenidos
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Resumen

reporte de lectura

sintesis

la reseia

el ensayo

la monografia

el articulo cientifico

el informe de investigacion

>

R/
¢

>

R/
¢

>

R/
¢

>

R/
¢

R/ R/
L X X4

R/
°e

Bibliografia

Gracida, Ysabel y A. B. Galindo. (coord..) Comprension y produccién de textos. Un acto
comunicativo. El texto de divulgacion cientifica. 129-150.

Muro, Miguel Angel. El comentario de un texto. 23-36.

Olea F., Pedro. 64-72

Serafini, Ma. Teresa. Como redactar un tema. Produccién del texto 61-91

Sternberger, R. COmo se investiga en psicologia. 2.- Pasos en la redaccién de articulos
de investigacion tedrica. 5.- Pautas de la American Phychological Association para los
articulos de psicologia (APA). 69-120

Sanchez, Emilio. Los textos expositivos. En qué y como instruir. 145-184.

Souto, Arturo. El ensayo. 7-17

UPN. Manual de titulacion

Woods, P. La escuela por dentro. 8. Redaccion. 183-201.



ESTRATEGIAS DIDACTICAS

Las lecturas serviran de apoyo para la realizacion de las actividades, por lo tanto el
profesor y los estudiantes podrén utilizarlas, cambiarlas por otras que a su juicio aporten
mas elementos o sean mas sencillas y si deciden, suprimirlas.

Como es un taller, todos los participantes estan obligados a producir y mostrar algo, en
cada sesion se analizaran los productos, una vez hechas las sugerencias es deseable
gue se elabore una segunda version; cada estudiante integrara una carpeta de
ejercicios o portafolio.

El profesor hara la revision de los escritos y sugerird, en su caso, las modificaciones. El
valor formativo consiste en la elaboracion y correccion de los ejercicios.

CRITERIOS DE DESEMPENO

Se considerara que el estudiante ha alcanzado la competencia cuando presente sus
producciones en orden, corregidas y participe en las sesiones aportando sugerencias,
sea capaz de aceptar la critica y colabore en la realizacion de las actividades en grupos
pequeiios (equipos)

Para los escritos se pueden tomar las siguientes categorias de analisis:

% Expresa
Argumenta
Compara
Ejemplifica
Concluye

o
o
oo
o

En el aspecto formal se tomardn como indicadores del desempefio:
Limpieza, margenes, tipografia, capitulado.

Las figuras, tablas y anexos con titulo, numeracion y fuente.

Citas, referencias y bibliografia anotadas convencionalmente.

BIBLIOGRAFIA

BERLO, David, K. El proceso de la comunicacion. Introduccién a la teoria y a la
practica. 122 reimpr. El Ateneo. México. 1985. 239 p.
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1994.
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México. 1991. 234 p.
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acto comunicativo. 62 reimpr. Edere. México. 2001. 187 p.



HOCHMAN, Elena y Maritza Montero. Técnicas de investigacion documental. 62. ed.
Trillas. México. 1991.

LINTON, Marigold. Manual simplificado de estilo. Para la preparacion y redaccion de
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221 p.

ONTARIA, A. y otros. Mapas conceptuales. Una técnica para aprender. 42 ed. Narcea.
Madrid. 1995. 207 p.
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México. 1993

RAMIREZ S., Alonso. La comunicacion educativa y estética en la escuela primaria.
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SANCHEZ M. Emilio. Los textos expositivos. Estrategias para su comprension. Madrid.
Santillana. 1993. 337 p.

SANZ, Gloria. Aprender a redactar notas. Paidos. Barcelona. 2001. 138 p.
SEP. El nuevo escriturdn. Libros del rincon. México. 1994
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STERNBERG, R. Investigar en psicologia. Una guia para la elaboracion de textos
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VAN DIJK, Teun A. La ciencia del texto. Paidos. Barcelona. 1978. 294 p.
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Redaccion del informe 262-294.

WOODS, Peter. La escuela por dentro. La etnografia en la investigacion educativa. 42
reimpr. Barcelona. Paidos. 1988. 220 p.

8. Redaccion 183-201.

COMPLEMENTARIA

DE LEON P., Jorge E. El Libro. 32 ed. Trillas. México. 1990. 81 p.

SMITH, Datus C. Guia para la publicacién de libros. U de G. Guadalajara. 1991. 282 p.
TRILLAS. Manual del autor. 92 ed. Trillas. México.2000. 46 pp

TRILLAS. Manual de revision de estilo. 22 ed.. Trillas. México 2000. 48 pp.

UPN. De como hacer publicaciones y no morir en el intento. México. 1995. 38 p.

OBRAS DE CONSULTA NECESARIAS

KATZ, Chaim S. y otros. Diccionario basico de la comunicacion. 42 ed. Nueva imagen.
México

1989. 513 p.

SAINZ DE R, Federico. Diccionario espafiol de sinénimos y antonimos. 12 reimpr.
Aguilar. México. 1991. 1149 p.

SECO, Manuel. Diccionario de dudas y dificultades de la lengua espafola. Espasa
Calpe. . Madrid. 1989. 533 p.



